
ROTEIRO PARA MONTAGEM DA PRESTAÇÃO DE CONTAS FINAL 
 

1. Ofício de encaminhamento (página 2) da prestação de contas; 
 

2. Diário oficial da aprovação; 
 

3. Comprovantes de depósitos das empresas patrocinadoras; 
 

4. Sequência dos extratos bancários (do início da conta até o final zerada); 
 

a) Demonstrativo de rendimentos das aplicações, quando houver; 
 

b) Comprovante de recolhimento dos recursos não utilizados na execução do projeto ao 
Tesouro Estadual, se houver, por meio de DARE; 

 
c) Comprovante de pagamento da taxa administrativa de 5% do Programa Goyazes; 

 
d) Termo de encerramento da conta. 

 
5. Demonstrativo de receitas e despesas, Relatório final de execução físico-financeira, Relação 
de pagamentos de todo o projeto (tabela página 3). 

 

6. Cópia dos Documentos fiscais (notas fiscais ou recibos de pagamento) que deve estar em 
sequência das notas fiscais + comprovantes de pagamentos na ordem do demonstrativo de 
receitas e despesas. 

 

7. OUTROS Documentos, caso precise: 
 

a) Contratos de prestação de serviços; 
 

b) Contratos de exclusividade entre representantes e representados; 
 

c) Guia de devolução de sobra de recurso; 
 

d) Despesas com passagens aéreas ou terrestres é necessário à apresentação do comprovante 
de embarque por parte do proponente (emissão de passagem e cópia do bilhete de embarque) 
(quando houver); 

e) Relação de bens adquiridos e, ou, produzidos com recursos da Lei Goyazes (quando houver); 
 

f) - Formulário de Alteração do Projeto (Solicitação de alteração/autorização da alteração 
devidamente concedida). 

 

8. Relatório de cumprimento do objeto (em que serão discriminados os resultados esperados 
e atingidos, os objetivos previstos e alcançados, os custos estimados e reais, a repercussão da 
iniciativa na comunidade e seu impacto na cultura local, regional ou nacional). 

a) Fotografias e reportagens que comprovem a execução do projeto. 
 
 
 
 

ATENÇÃO: Atentar para as regras contidas no Capítulo III – DA PRESTAÇÃO DE CONTAS, 

constante na IN Nº. 001 e 002/2022. 



  , de de . 

(Cidade) 
 
 

Senhora Secretária, 
 
 

Segue anexo, prestação de contas do projeto “       ”, 

Homologado pela Portaria nº   - GAB/SECULT, publicada no Diário Oficial do Estado nº     

do dia    de    de   , do proponente 

  , CNPJ/CPF nº 

  patrocinado pela empresa , CNPJ 

  , no valor de R$ (xxxx). 
 
 

A citada prestação de contas é considerada com sendo parcial ou final em relação ao limite do valor 

captado. 

 
Com o seguinte histórico de Captação: 

 

MÊS DE 
REFERÊNCIA 

RAZÃO SOCIAL CPF/CNPJ VALOR DO 
DEPÓSITO 

DATA 
DO 

DEPÓSITO 

 

     

     

     

     

 TOTAL CAPTADO  

 
 

Atenciosamente, 
 
 
 
 

- Proponente - 
 
 
 

 
Ilma. Sra. 
Yara Nunes dos Santos 
DD. Secretária de Estado da Cultura 
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MODELO RELATÓRIO FINAL DE EXECUÇÃO

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Nº 
PGTO/Transfer 

ência 

 
DATA 

 

   

   
   

   

 

Assinatura do Proponente: 

PROJETO: 
PROPONENTE: 
VALOR TOTAL PARA CAPTAÇÃO R$ 

DEMONSTRATIVO DE RECEITAS
 

DATA 
Nº 

PGTO/Tran
sferência 

 
BENEFICIÁRIO 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

 

EXECUÇÃO FINANCEIRA / RECEITAS E DESPESAS / RELAÇÃO

CONCILIAÇÃO BANCÁRIA 

HISTÓRICO 
 

DÉBITO

 

 
 

 

 _  

PROGRAMA GOYAZES 
PORTARIA HOMOLOGAÇÃO Nº   
C/C Nº   AG:   

VALOR CAPTADO R$ VALOR A CAPTAR

DE RECEITAS E DESPESAS - ESPELHO DO EXTRATO
 

MATERIAL OU SERVIÇO PRESTADO 
NOTA 

FISCAL OU 
RECIBO Nº 

 
DÉBITO

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

RELAÇÃO DE PAGAMENTOS 

 

DÉBITO 
 
CRÉDITO

 
SALDO 
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 D.O.   
BANCO:   

CAPTAR R$ 

EXTRATO 

DÉBITO 
 

CRÉDITO 
 

SALDO 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  


